KAP DUYURU
Tarih: 22.01.2010
Konu: Excelden Deger Aktarim

Saym lgili,

Uygulamada sistemde bulunan excelden ilgili tabloya deger aktarma fonksiyonun etkin bir
sekilde kullanilamadigi tespit edilmistir. Bu nedenle excelden deger aktarma fonksiyonunun
kullanimu ile aktarim sirasinda dikkat edilecek hususlar asagida tekrar agiklanmaktadir.

Bilgi edinilmesini ve geregini rica ederiz.

IMKB KAP Isletim Miidiirliigii

KAP SISTEMINDE EXCEL’DEN DEGER AKTARMA

Sirketinizce olusturulan excelde hazirlanmig olan finansal tablolarin (orijinal dosya) BIY programindaki
finansal tablo sablonuna dogrudan aktarimi miimkiin degildir. Sirketinizce olusturulan finansal tablolarin
BIY’e aktarimin gerceklestirilebilmesi igin yapilmasi gereken islemler asagida 3 adimda
acgiklanmaktadir.

Yapilacak islemler:

1. Adim: Ara bir excel tablosunun olusturulmasi: Oncelikle, BIY programi kullanilarak ara bir excel
dosyast olusturulmali, gereken giris veya kopyalamalar bu dosyaya yapilmalidir. Her bir finansal tablo
unsuru i¢in (bilango, gelir tablosu,.... vs) ayr1 ayr1 ara excel dosyalarinin olusturulmasi gerekir. Ara
dosyalarin olusturulmasi igin izlenmesi gereken adimlar agagiya ¢ikarilmistir.

a) Aktarim yapilacak BIY tablosunda gerekiyorsa satir ekleme islemleri ile tablodaki segimlik
alanlarda/hiicrelerde (TL/Bin TL, konsolide/konsolide olmayan vb.) uygun secimleri yapilir.

b) Tablo bilgileri ekramindayken (Giris yapilmasi gereken tablonun agik oldugu ekran) Menii = Bildirim
Islemleri meniisiinden = Excel’e Kaydet secenegini segilir.

¢) Dosyaya kaydet ekraninda kaydedilecek dosyanin ismi ve kaydedilecegi dizin girilir ve dosya tipi
”Excel dosyalar1 (*.xls)” segilerek <Kaydet> veya <Save> tusuna basilir.

d) Islemin tamamlandigina dair mesaj goriintiilenir.

2. Adim: Ara excel tablonun doldurulmasi ve ilk iki satirin silinmesi: BIY programi kullanilarak
olusturulan ara excel dosyada yer alan tablo orjinal dosyadan kopyalama yapilarak doldurulur ve iistteki
basligin da bulundugu ilk iki satir silinerek kaydedilir.

3. Adim: Ara excel tablonun BIY tablosuna aktarimi: BIY programinda aktarim yapilmak istenen
tablo acik iken 'Bildirim Islemleri = Excel'den Deger Aktar' segenegi kullanilarak gelen “Dosya Ag”
penceresinden ilgili excel dosyasi secilir ve “Open” tusuna basilarak BIY tablosuna aktarim
gergeklestirilir. S6z konusu islemler sirasinda '.... Dosyast Yiiklendi' ve “Excel’den yiikleme islemi
tamamland1” uyarilar1 ekranda goriiniir.
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KAP SISTEMINDE EXCEL’DEN DEGER AKTARIMINDA DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Sirketinizce olusturulan excelde hazirlanmis olan finansal tablolarin (orijinal dosya) BIY programindaki
finansal tablo sablonuna 3 adimda gerceklestirilecek aktarim isleminde dikkate edilmesi gerekli hususlar
sOyledir.

Olusturulan ara excel dosyadaki tablo ile aktarilacak BIY tablosu arasinda satir sayis1 farki
olmamasi: Olusturulan ara excel dosyadaki tablo ile aktarilacak BIY tablosu arasinda satir sayisi
agisindan fark olmamalidir. Bu nedenle BIY’den aktarilarak olusturulan ara excel tablosuna, aktarimdan
sonra satir ekleme / c¢ikarma (istteki bashigin da bulundugu ilk iki satirin silinmesi disinda)
yapilmamalidir. Aksi takdirde aktarim gergeklestirilemeyecektir.

BIY’den excel’e aktarilarak olusturulan ara tablonun satir sayisinda degisiklik yapilmamasi:
BIY’den excel’e aktarilarak olusturulan ara tablo baska bir excel dosyasindan (orijinal dosyadan)
kopyalama yapilarak doldurulacaksa, iki dosya arasinda satir sayisi acisindan fark bulunmasi
durumunda, kopyalamanin yapilabilmesini teminen kopyalama kaynag orijinal excel tablosunun, satir
sayist agisindan BIY’den excel’e aktarilarak olusturulan ara tablo ile uyumlu hale getirilmesi
gerekmektedir. BIY’ den excel’e aktarilarak olusturulan ara tabloda satir sayisi agisindan degisiklik
yapilmasi durumunda aktarim gergeklestirilemeyecektir.

Siitun bashklarimin farkli olmamasi: S6z konusu kopyalama islemi sirasinda, kopyalama kaynagi
orijinal excel tablosundaki siitun bagliklar1 siralamasinin, ara excel tablosundaki siitun basliklarinin
siralamasi ile uyumlu olmasina da dikkat edilmelidir. Aksi halde aktarim hatali gerceklesecektir.

Ara excel dosyada bulunan alanlara hiicre bicim 6zelliklerinin aktarilmamasi: Orijinal dosyadan
ara excel dosyasina kopyalama iglemi sirasinda, kopyala (copy) = 06zel yapistir (paste special) = sadece
degerler (values) secenegi kullanilmasi ve doldurulan ara excel tabloda hiicre bi¢im (format cells)
ayarlarida koyu, egik, alt1 ¢izili gibi degisiklikler yapilmamasi1 gerekmektedir.

Ara excel dosyada ondalikli say1 bulunmamasi: Ara excel tablosunda yeralan tiim sayilarin tam say1
olmasina dikkat edilmeli, gerekiyorsa ondalikli sayilar tam sayiya ¢evrilmelidir. BIY sablonundaki
tabloda ondalikli say1 olarak ifade edilmesi gereken hiicrelere (6r: hisse basma kar) ise aktarim
gerceklestirildikten sonra elle giris yapilmasi gerekir.

Ara excel tablosu rakamlarn ile BIY sablonu rakamlan isaretlerinin (+/-) uyumsuz olmamasi:
Finans kesimi finansal tablolarinda, ilgili diizenlemelerde yeralan formatlara gore formiiller
bulunmaktadir. Bu formiillere gore sonug¢ kalemlerinin dogru hesaplanabilmesi alt kalemlere giris
yapilan tutarlarin isaretlerinin (+/-) dogru girilmesi ile miimkiindiir. Bu nedenle aktarimi yapilacak ara
excel dosyasinda yeralan kalemlerin isaretlerinin (+/-) BIY sablonu ile uyumlu olmasi gerekir. Aksi
takdirde BIY de yeralan ana kalemler yanlis hesaplanacaktir.



